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De Wassenaarse basisscholen hebben gezamenlijke afspraken over de plaatsing van leerlingen op de Wassenaarse basisscholen. Er wordt daarbij onderscheid gemaakt tussen het plaatsen van vierjarigen en het plaatsen bij tussentijdse instroom. Het uitgangspunt in beide situaties is altijd: ‘het belang van de leerling’.
In het verlengde van dit protocol heeft elke school een eigen aanmeldprocedure en hanteert hierbij de wet op het primair onderwijs. Belangrijke punten hierin zijn:
· Een kind moet minimaal 10 weken voor het 4 jaar wordt aangemeld worden voor een basisschool. 
· Een kind mag niet vóór de leeftijd van 3 jaar aangemeld worden.  
· Het kan zijn dat een basisschool geen plaats heeft of een wachtlijst heeft.
· Kinderen mogen bij meerdere scholen aangemeld worden. 

Voor de gemeente Wassenaar geldt dat de beschikbare onderwijsplaatsen per school op de website van Kanslokaal (School Advies Dienst) gepubliceerd worden. Kanslokaal is verantwoordelijk voor de invoer van de gegevens en de scholen voor de aanvoer van de gegevens. De gegevens worden één maal per kwartaal geactualiseerd.

Onderlinge afspraken
· Er vinden geen activiteiten plaats om kinderen van andere scholen voor de eigen school te winnen. 
· We houden als scholen zoveel mogelijk onderling contact bij een mogelijke overstap.

Plaatsing van vierjarige leerlingen
· Leerlingen worden officieel aangemeld op driejarige leeftijd.
· De aanmelding vindt plaats middels een aanmeldingsformulier. Ouders geven aan of hun kind ook bij een andere basisschool is aangemeld en welke school de voorkeur van plaatsing heeft.
· Om helder te hebben of er sprake is van dubbele aanmeldingen, registeren de scholen de aanmeldingen in een gezamenlijk, digitaal document. 
· Bij dubbele aanmeldingen nemen de betreffende directeuren contact met elkaar op en wordt bepaald wie met de betreffende ouders contact opneemt om navraag te doen over de schoolkeuze voor de definitieve aanmelding. 
· De scholen onderzoeken vanaf het moment van aanmelding of een leerling geplaatst kan worden. Dit gebeurt in een periode van 6 werkweken en wordt mogelijk met 4 werkweken verlengd. 
· De scholen hanteren hun eigen criteria voor de toelating. 
· Als de leerling definitief is aangemeld, vervallen alle andere aanmeldingen.
· Het kan zijn dat de school waar een leerling is aangemeld voor de ouders niet de school is die de voorkeur had, bijvoorbeeld omdat er geen plaats is op die school. Het is aan de ouders om zelf de school te (blijven) benaderen over de status van een mogelijke plaatsing. 
· Vanaf vierjarige leeftijd is uw kind ingeschreven in de school.  
Plaatsing van leerlingen tijdens de basisschoolperiode binnen Wassenaar
Het komt voor dat ouders besluiten hun kind(eren) te laten wisselen van school. Dit kan zowel binnen Wassenaar als vanuit een andere gemeente naar Wassenaar. 
Scholen zijn autonoom t.a.v. aanname van leerlingen, dus ook als er sprake is van een wisseling van school binnen Wassenaar. Om de belangen van de kinderen en de scholen optimaal te waarborgen, hebben de Wassenaarse basisscholen gezamenlijke afspraken over de (ver)plaatsing van leerlingen op de Wassenaarse basisscholen.

Mogelijke overstap naar een andere basisschool binnen Wassenaar
Indien ouders zich nog aan het oriënteren zijn en kinderen (nog) niet willen aanmelden bij de mogelijk ‘nieuwe’ school, hoeft er nog geen sprake te zijn van onderling contact tussen scholen. 

Wanneer er sprake is van een aanmelding bij de mogelijk ‘nieuwe’ school wordt er door de ‘nieuwe’ school aan de ouders aangegeven dat de scholen onderling contact met elkaar zullen hebben om de onderwijsbehoeften van de leerling door te spreken om na te gaan of de ‘nieuwe’ school kan voldoen aan de ondersteuningsbehoefte van de leerling. 
Het contact tussen de scholen onderling vindt z.s.m. plaats na de aanmelding van de leerling en voor eventuele observatiedagen. Dit om de leerling zo goed mogelijk tegemoet te komen in zijn/haar ondersteuningsbehoeften. 

Verder geldt het volgende:
· De scholen onderzoeken na aanmelding en contact met de huidige school of een leerling geplaatst kan worden. Dit gebeurt in een periode van 6 werkweken en wordt mogelijk met 4 werkweken verlengd. 
· De scholen hanteren hun eigen criteria voor de toelating. 
· Als de leerling definitief wordt ingeschreven, wordt er wederom contact gelegd met de vorige school om de datum inschrijving en uitschrijving af te stemmen.
· Het heeft sterk de voorkeur om de wisseling van school rond de zomervakantie plaats te laten vinden. Er kan anders besloten worden als er bijvoorbeeld een specifieke zorgvraag is. 

Een overstap vanuit een andere gemeente naar een basisschool binnen Wassenaar
Ouders gaan zich oriënteren om hun kind(eren) aan te melden op een school in Wassenaar. De beschikbare onderwijsplaatsen per school worden op de website van de SAD (School Advies Dienst) gepubliceerd. Ouders gaan in gesprek met de school/scholen en melden hun kind(eren) aan bij de school met de beschikbare onderwijsplaatsen.

Voor de aanmelding en inschrijving geldt het volgende:
· De scholen hanteren hun eigen criteria voor de toelating. 
· De scholen onderzoeken na aanmelding of een leerling geplaatst kan worden. Dit gebeurt in een periode van 6 werkweken en wordt mogelijk met 4 werkweken verlengd. 

